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לטלפון הנייד   SMSהקלידו את קוד האימות שקבלתם בהודעת 

כניסה  ובחרו 



.יתקבל המסך בו תתבקשו לבחור תפקיד ארגוני

במידה ואתם נושאים ביותר מתפקיד אחד תינתן לכם האפשרות
"מרצה פיתוח מקצועי":ללחוץ על החץ ולבחור את תפקידכם  



ניהול שוטף

דיווח נוכחות משתתפים•

דיווח ציונים והעלאת מטלות  •
ומבחנים

דיווח נוכחות מרצה•

שלבים בכתיבת פתרון  
למידה

יסודות פתרון הלמידה•

תמצית פתרון הלמידה•

סילבוס•

מטלות ומבחנים•

שלבים בכתיבת פתרון למידה  

*פעולות מרצים במערכת מצפן 

כותב פתרון הלמידה ימולאו הפרטים הנדרשים/בתיאום עם מרכז הפסגה•

חובה על המרצה לדווח במערכת בתיאום עם מרכז הפסגה ** •

ניהול שוטף
עדכון פרטים והעלאת  

מסמכים חסרים  

עדכון מייל וטלפון נוסף•

העלאת מסמכים חסרים•



פתרון הלמידה פעולות מרצים בכתיבת 

למרצה קיימות הרשאות כתיבה ועריכה , במסגרת תהליך כתיבת פתרון הלמידה

* ללשוניות הבאות

יסודות  
פתרון  
למידה

תמצית  
פתרון  
למידה

סיליבוס
מטלות  

ומבחנים  

כותב פתרון הלמידה ימולאו הפרטים הנדרשים/בתיאום עם מרכז הפסגה* 



"פעולות מרצים"בחרו 

"קטלוג פתרונות למידה וסלים"

"כל פתרונות הלמידה"

"חיפוש"

"  בעבודה"בחרו בפתרון למידה שנמצא בסטטוס 
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2

3

1

2

3

4

4



בחירה בסמל העריכה הנמצא בצידו השמאלי של המסך

תאפשר לכם לעבור ולעדכן את הלשוניות הרלוונטיות

 

העיפרון -סמל העריכה 



מעבר למצב עריכה יופיעו לצד הלשוניות

.פעילות עבורכם עיגולים/הרלוונטיות
ירוק מעידות שהמידע עודכן   Vהעיגולים בהם מסומן 

.ונשמר

גם לארח שמופיע שהמידע עודכן ניתן לחזור! שימו לב

.לערוך ולשמור שוב

במעבר בין לשונית ללשונית קיימת שמירה אוטומטית

.אולם המלצתנו לשמור אחרי כל לשונית ולשונית

עריכה כפתור מתחלף/כפתור שמירה

כפתור השמירה



תחת לשונית יסודות פתרון למידה יש לציין את הידע המיומנות  

והערכים הבאים לידי ביטוי בפתרון למידה זה 

  המימדיםיש לעבור על כל הלשוניות כולל ! שימו לב
אישור ורק אז לעבור ללשונית הבאה –לבצע שמירה 



יש לציין את תיאור תמצית   -תמצית פתרון למידה תחת לשונית 

, נושאי הלימוד , מטרות הפתרון , תקציר הפתרון , פתרון הלמידה 

.  עקרונות הלמידה והתוצאות המצופות 



"עריכה"כך מופיע המסך במצב 

ויש למלא את כל המרכיבים של פתרון הלמידה  



בלשונית הסילבוס יש להוסיף את מספר המפגשים

נושא השיעור ומספר השעות  ,  מנחה, המבצע , אופן הלמידה 

  האקדמיות הנלמדות

יוצר פתרון הלמידה בחר באופני הלמידה  ,שימו לב 

שמשמעותו שהמרצה יבחר את אופן הלמידה בכל מפגש " היברידי"

. סינכרוני -סינכרוני או א/ פנים מול פנים -: ומפגש 



יש להעלות את מטלת הסיכום" מטלות ומבחנים"בלשונית 

מבחן ולעיתים גם נדרשים לצרף את קובץ /תיאור המטלה

.המטלה שניתנת למשתלמים

:כפי שניתן לראות בדוגמא

כל הלשוניות שלצידן מופיע עיגול

י הפתרון/הן הלשוניות שלמנחה

.יש אפשרות עריכה 

הלשוניות הירוקות הן לשוניות

.שבהן עודכן בהם המידע

כמובן שניתן להיכנס ולהמשיך

לערוך אותן



פעולות מרצים במסכי ניהול שוטף

הפעולות אותם על המרצה לבצע במערכת מצפן

. דיווח נוכחות משתתפים מיד לאחר המפגש1.

מיד לאחר המפגש* דיווח נוכחות המרצה בכל מפגש2.

הכנסת ציוני הלומדים למטלות או למבחנים שביצע –מטלות ומבחנים 3.

המחזורים והמפגשים שייפתחו למילוי הפרטים יהיו רק אלה בהם שובצת כמרצה, לידיעתך

דיווחי המרצים במערכת בכפוף להחלטת מרכז הפסגה ולתיאום מול המרצים ** 



"פעולות מרצים"בחרו ב

ניהול שוטף למחזורי הלימוד



איתור מחזורי הלימוד - 1שלב 

"יש להיכנס ללשונית ניהול שוטף למחזורי הלימוד
 -איתור המחזורים 

. ה"ה יש לבחור על הכפתור של מרכז הפסג"אם מחזור הלמידה מנוהל על ידי מרכז פסג.  1

בית ספר או יחידת מטה יש לבחור מרחב , באם מחזור הלמידה מנוהל על ידי מבצע פדגוגי      

.יש ללחוץ על כפתור חיפוש.  2



.מחזורים בהם הוזמנתם להנחות/יופיעו כל פתרונות הלמידה, לאחר הלחיצה על כפתור החיפוש

שנפתחו לרישום עובדי ההוראה ולפחות  ,יוצגו סך המחזורים בהם אתם משובצים , בתחתית הדף בצד שמאל

.  עובד הוראה אחד נרשם

לחצו על המחזור אותו אתם מעוניינים לעדכן



כעת יופיע המחזור ומספר האפשרויות העומדות לרשותכם

דיווח נוכחות משתתפים•

דיווח נוכחות מרצה•

מטלות ומבחנים•

ייפתחו בפניך למילוי הפרטים רק המפגשים בהם שובצת כמרצה*

בחרו את המפגש בו אתם מעוניינים לסמן נוכחות

בחרו בסמל העריכה בצדו השמאלי של המסך וסמנו נוכחות

כפתור עריכה

סימון נוכחות

עברו בין המסכים  

  ה"לעווסמנו נוכחות 

שנכחו במפגש

תאריכי המפגשים בהם שובצת כמרצה



שמירה  –שמירת נתונים 

לשמירה הירוק  Vלאחר סימון הנוכחות יש לסמן ב 



לדיווח נוכחות מנחהרק לאחר שסימנתם נוכחות משתתפים למחזור עברו 

1 -בחרו בעריכה 

2 -סמנו נוכחות במפגש  

3 -הגוף שהזמין אתכם יאשר את הנוכחות שסימנתם /מרכז הפסגה, בהמשך

אישור  

הגוף  /הפסגה

שהזמין אתכם י המנחה"סימון ע
עריכה כדי לסמן נוכחות מרצה  

1
2

3



בסיום הקלדת נוכחות מרצה למפגש שהתקיים  

. יש לבחור בחץ הירוק לשמירה 
באחריותכם לדייק את הפרטים אותם אתם מדווחים!שימו לב

שמירה



צפייה בכל פתרונות הלמידה בהם השתתפת כמרצה•

צפייה בהיקף השעות לכל מחזור ומחזור•

צפייה בדיווחי מרכז הפסגה •

שלבים בכתיבת פתרון למידה  

*צפייה בנתוני המרצים



:בחרו ב

"פעולות מרצים"

קטלוג פתרונות"

"למידה וסלים  



.כאן ניתן לראות את כל פתרונות הלמידה אליהם בהם אתם מופיעים

.  וכן את סטטוס פתרון הלמידה

. או כאלה שהופעתם בהם ובסוף הוחלט לבטלם /ו" בעבודה"ייתכנו מעט פתרונות שנמצאים בסטטוס !שימו לב *



:בחרו ב

"פעולות מרצים"

ניהול שוטף"

למחזורי   

"לימוד 



"חיפוש"בחרו ב 



כמרצה חיצוני שוייכתאליהם  –המחזורים  9מופיעים כל 

(כלומר תאריך המפגש האחרון עבר" )הסתיים"בסטטוס ניתן לראות האם המחזור בסטטוס 

כלומר עדיין בתהליך למידה" למידה"האם המחזור עדיין בסטטוס 
 –י המפקחת ועבר לדירוג והסמכה "או אושר ע/כלומר הועבר  לאישור המפקחת ו" הועבר לאישור" האם בסטטוס

כל עוד הפסגה. )ניתן לראות האם הפסגה אישרה נוכחות" אישור נוכחות מרצה"בעמודה " . הסתיים ודווח"סטטוס  

(לא אישרה נוכחות לא תוכלו לקבל שכר עבור מפגשים אלה 



"קיץ-שיפור כישורי הדרכה למדריכים"נבחר ב

" 1מחזור " נבחר ב 



.שהעבירו מפגשים במחזור זהכל המנחים במסך זה יופיעו 

המנחה יכול להיכנס למפגשים אותם העביר לצפות בנתונים שהוקלדו

בחירה בשם המרצה יפתח את המסך בו יופיעו כל המפגשים בהם המרצה הינחה את המפגש



" דיווח נוכחות מנחה"בחרו ב



והאם אושרה הנוכחות על ידי מרכז הפסגה, במסך זה תוכלו לצפות האם סומנה הנוכחות של המפגשים שלכם
תלוי מה סוכם בין –או המנחה לא סימן נוכחות /ו)בצילום מסך זה ניתן לראות שמרכז הפסגה עדיין לא סימן נוכחות 

ושמרכז הפסגה כמובן גם לא אישור את הנוכחות ( מרכז הפסגה למנחה



"דיווח נוכחות מנחה "דוגמא נוספת לצפייה ב

המרצה בוחר את המפגשים שהוא העביר



ובדרך זו יכול לראות אם מרכז הפסגה אישר את הנוכחות שלו" דיווח נוכחות מנחה "בחרו  ב

.במפגשים 

. בצילום מסך זה ניתן לראות שהפסגה אישרה את הנוכחות 



באפשרותכם להקליד את מספר פתרון הלמידה . מחזור מסוים /ניתן לאתר פרטים על פתרון

. לבחור את המחזור 

(כלומר כל מפגשי המחזור התקיימו" )הסתיים"ניתן לראות כאן שסטטוס  המחזור 

. שעות שהעביר במחזור זה  10שעות מתוך  10וכן שמרכז הפסגה אישר את נוכחות המרצה ל



:  עדכון והעלאת מסמכים בלשוניות המופיעות בעדכון הפרטים •
.העסקה והנהלת חשבונות, השכלה אקדמית 

מאושר פדגוגית  /מאושר/ מרצה שהיה בסטטוס השלמת פרטים•
.עודכן פדגוגית ויעלה מסמכים נוספים יועבר לסטטוס 

שתבדוק ותשנה על פי המסמכים גרופאם ' הסטטוס יועבר לחב•
.  שהועלו לסטטוס המתאים ובמידת הצורך תפנה ישירות למרצה

עדכון פרטים במאגר מרצים  

עדכון פרטים במאגר מרצים



!שימו לב 
ל נוסף "למעט הוספת טלפון נייד ודוא –לשונית פרטים אישיים אינה ניתנת לעריכה 

.שאר הפרטים נלקחים מתוך מערכות המשרד ולכן לא ניתנות כאן לשינוי 

ל נוסף יש לבחור באייקון העיפרון המופיע בצידו השמאלי"מ להוסיף טלפון נייד נוסף ודוא"ע
Vהתחתון של המסך תיפתח האפשרות לעדכון ובסיום יש לבחור בסמל ה 



מעבר ללשונית השכלה אקדמית

בחירה בסמל העריכה בצידו השמאלי העליון של המסך 



לאחר לחיצה על סמל העריכה תתקבל ההודעה הבאה

" אישור"בחרו ב 
"אישור"בחרו ב –" הצהרה"יופיע מסך 



בחירה בלשונית השכלה אקדמית

והוספת המסמכים הדרושים החסרים



M.Aתואר 

(בחלק השמאלי העליון)מומלץ לבחור בכפתור השמירה  . המסמכים הועלו וניתן להמשיך הלאה



"עודכן מרצה"ל" השלמת פרטים"הסטטוס השתנה מ , כפי שניתן לראות 

.  בדרך זו ניתן לעדכן את כל השדות המופיעים כאן 



.  תחת לשונית סיכום ניתן לראות את המסמכים שכבר הועלו



תחת העסקה  , תחת השכלה אקדמית יופיעו כל המסמכים שהועלו בלשונית השכלה אקדמית: לדוגמא

'  וכד....  והנהלת חשבונות 



.  בדיקת מצב הדיווח נוכחות ואישור הפסגה למפגשים שביצעתם •

מעקב שוטף אחר אישורי נוכחות

מעקב אחר דיווח נוכחות



" פעולות מרצים" בחור ב 
ח מרצים מפורט"דו"בחרו ב



 –מלאו את השדות הנדרשים 
, שנת הלימודים▪

.הקלידו מספרו -במידה ואתם מעוניינים לראות אישור נוכחות במספר פתרון מסוים  ▪

.שיוך למרכז פסגה מסוים ▪

.תווך תאריכים ▪

חיפוש ובסיום לחצו על 

במסגרת איזו פסגה , בעמודות יופיעו מספרי הפתרון המחזורים בהם הרצתם

מספר השעות האקדמיות וכן באיזה תאריך אושר דיווח הנוכחות
כרגע עדיין לא פעיל –יופיע בעמודה השמאלית   -קבלת התשלום  –כלומר  -"  תאריך קבלת ממשק חוזר"



להלן הדוח המתקבל 



להלן הדוח המתקבל
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